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Minneslista over
arbetsgivarens dokument

Listan har sammanstallts i samarbete med juristbyran Legal Folks 16.1.2025.

Lagstadgade personalplaner

utvecklingsplan for arbetsgemenskapen, om antalet arbetstagare i féretaget eller sammanslutningen
som ar arbetsgivare regelbundet ar minst 20 (Samarbetslagen 9 §)

jamstalldhetsplan, om foretaget eller sammanslutningen som ar arbetsgivare regelbundet har minst 30
arbetstagare (Lagen om jamstalldhet mellan kvinnorochman 6 a §)

likabehandlingsplan, om foretaget eller sammanslutningen som ar arbetsgivare regelbundet har minst 30

arbetstagare (Diskrimineringslagen 7 §)

Lagstadgade foretagshalsovards- och arbetarskyddsdokument

verksamhetsplan for foretagshalsovarden (Lagen om foretagshalsovard 11 §)
verksamhetsprogram for arbetarskyddet (Arbetarskyddslagen 9 §)
utredning och bedomning av riskerna i arbetet (Arbetarskyddslagen 10 §)
antidrogprogram som &r obligatoriskt om den arbetss6kande eller arbetstagaren ska genomga ett
narkotikatest (Lagen om foretagshalsovard 11 §)

Ovriga lagstadgade dokument

arbetsavtal och/eller utredning om de centrala villkoren i anstéllningsforhallandet (Arbetsavtalslagen
lkap.38och2kap.48)

semesterbokforing (Semesterlagen 29 §)

if forteckning 6ver unga arbetstagare, ifall arbetstagare under 18 ar anstélls fér minst tva (2) manader
(Lagen om unga arbetstagare 13 §)



Lagstadgad dokumentation om arbetstid
arbetstidsbokforing (Arbetstidslagen 32 §)
arbetsskiftsforteckning, om flextid eller utékad flextid inte tillampas (Arbetstidslagen 30 §)

utjamningsschema foér arbetstiden, ifall den ordinarie arbetstiden har ordnats som genomsnittlig och
flextid eller utokad flextid inte tillampas (Arbetstidslagen 29 §)

avtal om flexibel arbetstid, om flexibel arbetstid tillampas (Arbetstidslagen 12 §)
avtal om utokad flextid, ifall utokad flextid tillampas (Arbetstidslagen 13 §)
avtal om beredskap, ifall arbetet omfattar beredskap eller jour (Arbetstidslagen 4 §)

avtal om arbetstidsbank, om en arbetstidsbank anvands (Arbetstidslagen 14 §)

Dokument som galler behandlingen av personuppgifter

beskrivning av behandlingen av personuppgifter (Dataskyddsférordningen, GDPR)

Rekommenderade dokument

skriftlig introduktionsplan

anvisningar i fall av trakasserier och osakligt beteende
reseanvisning

anvisningar for distansarbete

e-postforeskrifter

anvisningar for sociala medier

forbindelse eller avtal om sekretess produktionsspecifikt enligt behov

Framlaggande

Arbetsavtalslagen (Arbetsavtalslagen 13 kap. 10 §)
Kollektivavtal som tillampas (Lagen om kollektivavtal 12 §)
Arbetstidslagen (Arbetstidslagen 43 §)

Semesterlagen (Semesterlagen 35 §)
Arbetarskyddslagen (Arbetarskyddslagen 67 §)

Lagen om tillsynen 6ver arbetarskyddet och om arbetarskyddssamarbete pa arbetsplatsen (53 §
i lagen)
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